
有用的提示信息：
确定大使！ 是否有团队成员热衷于首
先创建他们的CA ECE “劳动力注册档
案”，并为其他教职员工提供资源？

采用有针对性的方法。考虑将您的团 
队按角色分组，并为每组设定不同的截
止日期。   

鼓励员工扫描或拍摄他们的教育和培训
证明文件，以方便上传到CA ECE  
注册处。

鼓励员工查看CA ECE 劳动力注册处全
州培训日历中的所有可用资源。协助员
工注册参加培训。

本手册由加州 First 5 基金会资助。

 

加州ECE劳动力注册处
幼儿教育管理者/园长规划指南

管理您的 CA 注册表 组织/项目帐户
資源

加州早期保育與教育勞動
力登記處是加州幼兒勞動
力專業發展體系的一個組
成部分。

我们的注册中心工作人员随时为您提供帮助， 

可提供聊天、电子邮件和电话支持服务。
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创建您的加州CA ECE注册档案
我们建议您在要求您的教职员工创建自己的CA ECE 幼儿教育劳动力注册档案之前您先

创建。重要的是，您要了解申请流程，以便为团队中任何有疑问的人员提供资源。

目标日期___________________________________________

完成日期___________________________________________

访问您的组织账户
提交您的雇主管理访问请求和文件（如适用）。然后在 “编辑项目详细信息  

“中更新您的项目简介。

目标日期___________________________________________

完成日期___________________________________________

向所有项目教职员工介绍CA ECE劳动力注册处
让您的团队了解为什么您的项目要加入CA ECE注册处，并让他们了解保持注册档案的

好处。如果您希望我们向您发送一些用于分发的小册子或宣传材料，请给我们打电话。

目标日期___________________________________________

完成日期___________________________________________

支持您的教职员工创建自己的CA ECE 注册档案
每人大约需要 10-15 分钟来完成个人档案。请务必提前计划，为每位教职员工完成其

CA ECE注册档案找到合适的时间。向员工提供机构名称和许可证编号，以加快他们对

机构的搜索并快速链接到您的机构。鼓励他们开始收集教育和培训证明文件，以便上传

到CA ECE注册处。

目标日期___________________________________________

完成日期___________________________________________
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第五步

支持教职员工提交证明文件
CA注册处核实所需的大部分证明文件应该已经在每个人的员工档案中。CA ECE注册

处接受所有证明文件的复印件和照片。这些证明文件可以由员工或您直接上传到员工档

案中，也可以通过电子邮件发送或邮寄到CA ECE 注册办公室。

目标日期___________________________________________

完成日期___________________________________________

审查和维护账户
我们建议您每月都要登录并访问您的组织账户（项目管理），以确保所有内容都是最新

的。 支持您的团队全年上传或发送任何新的培训或教育信息。

目标日期___________________________________________

完成日期___________________________________________
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